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국외여행 신고서는 국외출장 신고서를 이용하여 제출한다. 

 

4-1. 출장기간: ‘여행기간’ 입력 

4-2. 출장구분: ‘04 기타’ 선택 

4-3. 출장기관: ‘여행’ 입력 

4-4. 출장목적: ‘해외여행’ 입력 

4-5. 출장지: 여행지 ‘국가명’ 선택 

4-6. 여비계산: ‘자비’ 선택 

 

4. 방학 중 국외 여행 신고서 제출 

결재선 지정 
 

[교무위윈] 

*3중수발신: 학과-단과대학행정실-교무팀 

[교원] 

*2중수발신: 학과-단과대학행정실 


